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V/v: Ban hanh Quy ché npi b vé quin tri cong ty

Cdn cie Ludt Doanh nghiép 2020 dugc thong qua ngdy 17/06/2020 va cd hiéu lyc tic ngay

01/01/2021;
- Can ci Ludt Chitng khodn dwgc théng qua ngay 26/11/2019 va c¢6 hiéu lyc tir ngay
01/01/2021;

- Can cit Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B Tai chinh hudng dan mét sé
diéu vé quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai ching;

- Cdn cit Diéu l¢ Cong ty co phan Ddu tw - Kinh doanh Nha;

- Cdn cir Nghi quyét Dai hpi dong c6 dong thuong nién ndm 2021 sé 01/NQ-DHPCD ngay
28 thdng 04 ndm 2021;

- Cdin cik Bién ban hop Hpi dong quan tri Cong ty ngay 28 thing 04 nim 2021,

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP PAU TU — KINH DOANH NHA
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cb phin Pdu tu - Kinh doanh Nha.

Didu 2: Cac thanh vién Hoi Pdng Quan Tri, Ban kiém soét, Ban Téng giam dbc Cong ty va
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hanh Quyét dinh nay.

Pidu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky
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Pidu 1. Pham vi didu chinh va dbi twgng Ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bo ve quan trj cong ty quy dinh cdc noi dung vé vai trd, quyén va nghia vu
ctia Dai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri, Tong giam dbe; trinh tu. thu tuc hop Dai
hoi ddng cb déng; dé ct, ing ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién 10 dong
quan tri, Ban kiém soat, Téng gidm ddc va céc hoat dong khac theo quy dinh tai Dicu I¢
cOng ty va cdc quy dinh hi¢n hanh khéc ctia phap luat.

2. Déi twong dp dung:

Quy ché nay dugc 4p dung cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong
gigm ddc va nhitg ngudi lién quan cia Cong ty c¢d phan Péu tu - kinh doanh nha.

Pidu 2. Pai hji dong cb dong
1. Vaitro, quyén va nghia vu cua Dai hi dong cb dong

1.1. bai hoi dong cb dong gom tit ca c¢b dong co quyen biéu quyet la co quan quyét
dinh cao nhit cua Cong ty c¢b phin Pau tu - Kinh doanh Nha.

1.2. Quyén va nghia vy cta Dai hoi ddng ¢b dong thyc hién theo Piéu 138 Luat Doanh
nghiép va Piéu 15 Diéu 1& cong ty.

2. Trinh ty, tha tuc hop Dai hdi dong c¢b dong thong qua nghi quyét biang hinh thue bicu
quyét tai cude hop Dai hoi dong ¢ dong:

2.1. ThAm quyén triéu tap Dai hoi ddng cb dong

Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cb dong hodc cude hop Dai hoi dong cb
dong duge triéu tép theo cdc truong hop quy dinh tai khoan 2, khoén 3 va khoan 4 biéu
14 Diéu 18 cong ty.

2.2. Lap Danh séch cb déng ¢6 quyén dy hop

Nguoi tri¢u tdp Dai hoi dong ch dong Chuén bi danh sich ¢b dong da didu kién tham
gia va bleu quyét tai Dai hoi dong co dong. Danh sach cd dong co quyén du hop Dai hoi
dong cd déng dugc 1ap khong qua mudi (10) ngdy trude ngay giri thong bao moi hop Dai
hoi dong ¢ dong,

2.3. Thong béo vé viéc chét danh sich ¢b dong ¢ quyén tham dy hop Dai hoi dong b
dong
Cong ty phai 1ap va cong | bd thong tin vé viée 1ap danh sach ch dong co quyén tham du
hop Dai hoi dong cb dong t61 thiéu 20 ngay trude ngay déng ky cudi cung.

2.4. Thong béo triéu tdp Dai hoi ddng cb dong

Thong bdo hop Dai hoi ddng cb dong dwoc gti cho tit ca cac ¢ dong bing phuong
thire bao dam, dong thoi cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban
chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich chiing khodn. Nguoi tri¢u tap hop Dai hdi ddng ¢b
dong phai gii thong bao moi hop den tAt ca cac co dong trong Danh sich cd dong co
quyén du hop chdm nhit hai muoi médt (21) ngay truée ngay khai mac cude hop Dai hoi
ddng cb ddng (tinh tir ngdy ma thong bdo duge giti hodc chuyén di mot cach hop 1¢, dugc
trd cudc phi hodc duge bo vao hom thw). Chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong, cdc tai
liéu lién quan dén cac van @& s& duoc biéu quyét tai dai hoi duge gui cho cac c¢b dong
hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai licu khong
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dugce giri kém thong bao moi hop Dai hoi dong co dong, thong bao moi hop phai ncu o
dudng dan dén toan b tai lidu hop dé céc cd dong o thé tiep can, bao g gom:

— Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;
= Danh sach va thong tin chi tiét ctia cc ing vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;
- Phiéu biéu quyét;
~ MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;
- Du théo nghi quyét dbi véi timg véan dé trong chuong trinh hop.
2.5. Chuong trinh, n6i dung Pai hoi dong cb dong

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Dai hoi dong cH dong thdng qua ngay
trong phlen khai mac. Chuong trinh phdi xdc dinh 1o va chi tiét thoi gian dbi voi timg van
d& trong ndi dung chuong trinh hop.

a) Ngudi tri¢u tap Dai hoi ddng ¢b dong c6 trach nhiém chuan bi chuong trinh, ndi
dung Pai hoi dong ¢b dong.

b) Co dong hodic nhom co dong so hitu tr 05% ¢b phén ¢6 quyen bleu quyét co
quyén kién nghi van dé& dwa vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Kién
nghi phai dwoc lam bing vin ban va phai duge gii cho Cong ty it nhét ba (03)
ngay lam vige truée ngay khai mac cude hop Dai hoi dong O dong. Kién nghi
phai bao gom ho va tén cd dong, dia chi thuong trd, quéc tich, s6 The can cude
cong dan, G1ay chimg minh nhan déan, HO chicu hodc chimg thye ca nhan hop
phép khac dbi véi cd dong 1a cd nhan; tén, ma 5O doanh nghi¢p hodc 50 quycl dinh
thanh 1ap, dia chi tru so chinh ddi voi cb dong 1a to chire; s6 lugng va loai co phan
cb dong d6 nam giit, va ndi dung kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

2.6, Vi€ iy quyen cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong ¢b dong:
Viée uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong ¢d dong phai 1ap thanh van ban
va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day

a) Trudng hop c¢b dong cé nhan 13 ngurm uy quyén thi gidy Gy quyen phai cd chit ky
cta ¢6 dong do6 va ca nhan, nguoi dai dién theo phap ludt cua td chire duge ty

quyén du hop;

b) Truong thp cb dong t6 chirc 1a nguoi uy quyén thi gidy ay quyén pha1 c6 chir ky
ctia ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dign theo phép ludt cia ) dong to
chirc va ¢4 nhéin, nguoi dai dién theo phéap ludt cla td chue duogc Gy quyén du
hop;

¢) Trong truong hop khac thi gidy uy quyén phéi c6 chit ky ctia nguoi dai di¢n theo
phép luét cta co dong va nguoi dugce uy quyen du hop.

d) Ngudi duge uy quyén du hop Dai hoi ddng cb déng phai ndp van ban uy quyen
khi ding ky du hop trude khi vao phong hop.

2.7. Céch thirc dang ky tham du Pai hoi dong cb dong

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thi tyc déng ky cb dong va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac co dong c6 quyén dy hop ¢6 mat dang ky hét.

2.8. Diéu kién tién hanh
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a) Dai h¢i ddng cé dong duoc tién hanh khi ¢6 sé ¢d dong du hop dai di¢n cho tir
51% tong so ¢0 phan c¢6 quyen bicu quyét.

b) Trudng hop khong c6 du s6 lugng dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi dlem an dinh khai mac dai hdi, nguoi tri¢u tdp hop huy cude hop. Cude
hop Dai hoi dong c¢b ddng phai dwoc triéu tp lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir
ngay dy dinh t6 chitrc hop Dai héi dong cb dong 1an thtr nhat. Cudc hop Dai hoi dong
0 dong tricu tép lai chi duge tién hanh khi c6 thanh vién th\am du 14 cée ¢ dong va
nhiing dai dién dugce uy quyén du hop dai dién cho tf 3.3% O phan c6 quyén biéu
quyét. \rywk{/” :

c) TrLrorng hop dai hoi 14n thi hai khong duge tién hanh do khéng c6 du s& dai biéu
cén thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi,
cudc hop Dai hoi dong cb dong lan thtr ba c6 thé dwgc tricu tap trong vong hai muoi
(20) ngay <e tir ngay du dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong truong hop nay, dai
hoi duge tién hanh khong phu thude vao tong s6 phleu c6 quyen biéu quyet cua cac
c6 dong du hop, dugce coi la hop 1¢ va ¢6 quyen quyct dinh tat ca cac van deé du kién
duge phé chuén tai cude hop Pai hoi dong co dong l4n thtr nhat.

2.9. Hinh thirc théng qua nghi quyét cta Dai hoi dong co dong

a) Khi tien hanh déng ky cd dong, Cong ty cép cho tirng co dong hodc dai dién dugce
uy quyen ¢ quyén bidu quyét mot thé biéu quyet trén d6 ghi so dang ky, ho va tén
cua c0 dong, ho va tén dai dién dugce uy quyen va sb phiéu biu quy€t cua cd dong
do. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s0 the tan thanh nghi quyet dugc thu trude,
s6 thé khong tan thanh nghi quyét dugce thu sau, cudi cing dém tong sb phiéu tan
thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Téng so ph1eu tan thanh, khong tan thanh, khong
coy kién hogc khong hop 1¢ theo ting vAn dé duge Chu toa thong béo ngay sau khi
tién hanh biéu quyét van d& d6. Dai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém
phteu hodc giam sat kiém phleu theo dé nghi cia Chu toa. S6 thanh vién cla ban
kiém phiéu do Dai hoi dong co dong quyét dinh cdn ctr d& nghi ciia Chu toa cude
hop.

b) C6 ddng hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac co quyén
ding ky ngay va sau do cé quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong c6 trach nhi¢m dimg dai hoi dé cho cb dong dén muon dang
ky va hiéu luc ctia nhitng ndi dung da duoc bidu quyét trude do khong thay dbi.

2.10. Cach thtic bo phiéu

a) Khi tlen hanh dang ky ch dong, Cong ty cp cho tirng cd dong hogc dai dién dugc
Uy quyen ¢6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén
ctia cO dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va s6 ph1eu biéu quyet cta cb dong
d6. Cb dong tién hanh b1eu quyét cac van dé tai Dai hoi bing cach gio thé biéu quyét
khi Chu toa dai hoi d& nghi cac cd dong bidu quyét tan thanh, khong tan thanh.
khong c6 v kién.

b) Céch thirc bo phleu biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat:
Viée biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban klem soat phai thuc hi¢n theo
phucmg thire bau don phleu theo d6 moi ¢ dong co tong so pthU bicu quy &t tromg
img véi tong sb ¢b phan s6 hitu nhén voi sO thanh vién duoc b‘lu cua Hoi dons_ quan
tri, Ban kiém soat va co dong co quyén don hét hodc mot phan tdng s6 phicu bau cua
minh cho mot hodc mdt s6 rng ctr vien.
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2.11. Céch thire kiém phiéu
a) bai hoi biu nhiing nguoi chju trach nhi¢m kiém phiéu hodc giam sat kiém\ phiét}
theo d€ nghi coa Chu toa. SO thanh vién cia ban kiém phiéu do Dai hoi dong ¢
dong quyét dinh céin ¢t dé nghi cia Chu toa cudc hop nhung khong qua ba (03)
nguoi,

b) Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duge thu trude. 5O
thé phan doi nghi quyét dugc thu sau, cubi ciing dém tong so phicu tan thanh hay
phan ddi dé quyct dinh. Tong so phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng co y kién
hogic khong hop 1€ theo timg van dé dugc Chu toa thong bdo ngay sau khi tién hanh
biéu quyét van dé do.

¢) Bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat:

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phicu trude sy chimg kién cua cac ¢o
dong.

~ Vige b phiéu duge bit diu khi vige phat phiéu béu cir hoan tat va ket thiic khi cb
dong cudi cuing bo phicu bau vao thung phicu,

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

~ Ngudi tring cr thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat dugce xéc dinh theo so
phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bt dau tir Gmg ctt vién ¢o s& phiéu bau cao nhat
cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Truong hop co tir 02
trng cit vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling cua
Hoi dong quan tri, Ban kidm soat thi s& tién hanh bau lai trong s6 cdc tmg ctr vién
¢6 s& phiéu bau ngang nhau hogc lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hoae Picu
1¢ Cong ty.

2.12. Piéu kién dé nghi quyét duoc thong qua

a) Céc nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong s& duge thong qua khi ¢d tir 65% tro 1En
tdng s6 phidu bau cta cac ¢6 dong co quyen bicu quyet c6 mit truc tiep hogc thong
qua dai dién duge Gy quyén co mit tai Dai hoi dong co dong, tru cac nghi quyet lién
quan dén viéc stra doi va bo sung Dicu Ig, loai co phi€u va so luong co phiéu dugc
chao ban, viéc td chire lai hay giai thé doanh nghi¢p, quyet dinh dau tu, giao dich
mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhénh thyc hign co gia tri tir 35% trr 1én trén
tong gid tri tai san ctia Cong ty tinh theo Bdo cdo tai chinh gan nhat duge thong qua
khi c6 tir 75% trdr 1én tong s6 phiéu bau cac ¢o dong c6 quyen bicu quyCct co mat trre
tiép hodc thong qua dai dién dwoc uy quyen co mat tai Pai hoi dong co dong.

b) Dbi véi viee biu thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat: thuc hién theo Muc
2.10 b, Muc 2.11 ¢, Diéu 2 ctia Quy ché nay.

¢) Céc nghi quyét Pai hoi ddng cd dong duge thong qua bang 100% tong s6 ¢d phan ¢6
quyén biéu quyét 1a hop phép va ¢6 hiéu lyc ngay c khi trinh ty va tht tuc thong
qua nghi quyét d6 khong dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

2.13. Théong béo két qua kiém phiéu
Két qua kién} phiéu duge 14p thanh van ban va duge Truong ban kiém phiéu cong bd
ngay truge khi bé mac Dai hoi.
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2.14. Céch thirc phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngdy, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop Dai hoi dong ¢d
ddng hodc bién ban két qua kiém phiéu l4y v kién cb dong bang van ban, thanh vién Hoi
dong quan }ri, Ban kiém sodt, Téng gidm doc, ch dong hodc nhom ¢ dong quy dinh tai
khoéan 3 Diu 12 Piéu 1¢ Cong ty c6 quyén yéu cAu Tda 4n hogc Trong tai xem xét, huy bo
quyét dinh cua Dai hdi dong cb dong trong cac truong hop sau day:

a) Trinh ty va tha tyc trigu tdp hop hodc lay ¥ kién cb déng bang van ban va ra quyét
dinh cta Dai hoi dong cd dong khong thyuc hién ding theo quy dinh cta Luat doanh
nghiép va Didu 1& Cong ty, trlr trudong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 21 biéu 1¢
Cong ty.

b)Noi dung Nghi quy"ét vi pham phap luat hoéc Dié}l 1&¢ Cong ty: Truong hop Nghi
quyét ctia Pai hoi dong co dong bi huy bo theo quyét dinh cta Toa an hodc Trong tai.

\

nguoi triéu tap cude hop Dai hdi dong co dong bi huy bo co thé xem xét 16 chire lai
cudc hop Dai hoi dong ¢d dong trong vong 30 ngay theo trinh tu. thu tye quy dinh tai
Luit Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty.

2.15. Lap bién ban hop Dai hdi dong ¢o dong

a) Cudc hop Pai hoi dong c¢b dong phai dugce ghi bién ban va c6 thé ghi am hogc ghi
va luu gitt dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai duge ldp bang ticng Vil ¢o
thé 1ap thém bang tiéng Anh va c6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;
Tom té} din bién cudc hop va cacy kién phat biéu tai cude hop Dai hoi déng ¢
dong vé timg van dé trong chwong trinh hop;
S6 ¢6 ddng va téng sb phiéu biéL} quyét clia cic ) dong dy hop, phu luc danh
sach ding ky c6 dong, dai dién co dong du hop voi s6 ¢6 phan va sd phic¢u bau
twong tng;
Téng sb phiéu biéu quyét ddi voi timg van d& bidu quyét, trong dé ghi rd phuong
thre bidu quyét, tng s6 phicu hop 1&, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 v kién; ty 1& twong Ung trén tong s6 phicu biéu quyet cia co dong du
hop;
Céc vén dé da dugc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong (mg;
Chit ky ctia chti toa va thu ky: Trudong hop chi toa, thu ky tir chéi ky Bién ban
hop thi Bién ban nay c6 hiéu lwe neu duge tat ca cac thanh vién khac ctia Hoi
ddng quan tri tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoén nay.
Bién ban hop ghi 16 viéc chu toa, thu ky tir choi ky bién ban hop.

b) Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai duge 1dp xong va thong qua trude khi két
thic cude hop. Chii toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh
trung thue, chinh xac ctia ni dung bién ban.



¢) Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢6 hi¢u lye phdp ly nhu nhau.
Truong hop c6 sy khic nhau vé nodi dung bién ban tleng Viét va tiéng Anh thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hidu luc dp dung.

d) Bién ban hop Dai hoi dong cd dong duoc coi la bang chimg xéc thuc vé nhitng cOng
vige da duge tién hanh tai cudc hop Pai hdi dong cb dong trir khi co y kién phan doi
vé ndi dung bién ban duoc dua ra theo dang thu tuc quy dinh trong vong muai (10)
ngay ké tir khi giri bién ban.

¢) Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop kém
chit ky clia ¢ dong, vin ban Gy quyén tham du hop va tai liéu co lién quan phai duoc
luu giir tai try s& chinh cia Cong ty.

2.16. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong c¢b dong

Bién ban va nghi quyet cta Dai hoi dong cb dong pha1 duoc cong bd theo quy dinh cua

phép luat vé cong b6 thong tin va cdng bo trén trang thong tin dién tur cia Cong ty trong
thoi han hai muoi bén (24) gio hodc gui cho tit ca cac ¢d dong trong thoi han mudi (10)
ngay ké tir ngay két thiic cudc hop.

3. Trinh ty, tha tuc hop Dai hi dong cb déng thdng qua nghi quyét bang hinh thic lay ¥
kién bang vin ban:

a) HDQT c¢6 quyén Iéy ¥ kiéq c6 dong bang van bin dé thong qua quyét dinh cua
DHDCD khi xét thay can thiét vi 1gi ich cia Cong ty.

b) Trinh tw, thu tuc hop Dai hoi ddng C(‘K) dong thong qua Nghi quyét bing hinh thtrc lay y
kién bang van ban thuce hién theo Picu 22 Picu I¢ Cong ty.

4. Trinh ty, thu tye hop Dai hdi dong c¢b dong thong qua nghi quyet bang hinh thirc hoi nghi
truc tuycn hodc Pai hoi dong ¢b dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi truc
tiép két hgp véi truc tuyén:

Tru(mg hop Pai hoi déng c¢b dong thong qua nghi quyét bing céc hinh thirc nay, Hoi déng
quén tri ¢6 trach nhiém ban hanh quy ché dé thyc hién. Quy ché nay phai dam bao phu hop
v6i quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching khoén, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd didu cta Luét
Chung khodn, Didu 16 cong ty va quy dinh khac ctia phép ludt c¢6 lién quan, trong quy ché
Hoi dong quan tri ban hanh phai quy dinh 16 cdc ndi dung sau:

— Thong béo triéu tdp hop Dai hoi déng ¢ dong;

— Céch thte ding ky tham dy Dai hoi dong cb dong;

= ViCGy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hdi déng ¢b dong;
- Diéu kién tién hanh;

~ Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong;

— Céch thirc bé phiéu;

— Céach thire kiém phiéu;

- Thong béo két qua kiém phiéu;

— L4p bién ban hop Dai hoi déng cb dong;

- Cong b6 Nghi quyét Dai hoi dong cd dong.
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Pidu 3. Hoi dong quan tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri, trach nhi¢m ctia thanh vién Hoi dong
quan tri.

Ll Tig dong quéan tri 1a co quan quan ly cong ty, cé toan quyén nhan danh cong fy d¢
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc tham quyén cia Pai hoi dong cod dong.

1.2. Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri, trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan
tri thue hién theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép va Dicu 1¢ Cong ty.

2. Vide d& ctr, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri thyc hién
nhu sau.

2.1. Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri;

S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 5 nguoi. Nhiém ky cta thanh vién Hoi déng
quan tri khéng qud ndm (05) ndm va c6 thé duge bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.
Mot ¢a nhan chi dugce bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ctia mot cong ty khong
qua 02 nhiém ky lién tuc. Trudng hop tt ca cac thanh vién Hoi dong quan tri cung két thiic
nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc 14 thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh
vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viée.

2.2. Co cAu, tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri;

Hoi ddng quan tri cia cong ty phdi dam bao t6i thidu mot phéan ba (1/3) tdng s6 thanh
vién Hoi dong quan tri 12 thanh vién khong didu hanh va dam bao toi thiéu c6 01 thanh vién
doc 1ap Hoi déng quan tri. Cong ty han ché tdi da thanh vién Hoi d@)ng quan tri kiém nhiém
chire danh diéu hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh doc lép ciia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi (jléng quan tri phai dap tmg céc tieu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghié¢p.

2.3. D& ctt, ing cr thanh vién Hoi dong quan tri;

Céc cb dong nfm giit ) pl}f?m phd thong co quyén gop §6 quyén biéu qpyét dé dé cir cac
ting vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhom c6 dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong
s& ¢b phan ¢ quyén biéu quyét dugce deé cir mot (01) ting vién; tir 10% dén dudi 30% dugc
d& oir 61 da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir toi da ba (03) g vién; tu
40% dén dudi 50% duoc dé cir téi da bbn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cur
ti da ndm (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da sau tmg vién; tir 70% dén
80% dugc dé ctr toi da bay (07) ung vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé ¢l toi da tam
(08) rng vién.

Trudng hop 56 lugng ng vién Hoi dong quén tri thong qua ‘dé clr va ting ctr van khong
du s6 lwong can thiét, Hoi dong quéan tri duong nhiém co thé dé cir thém g ctr vién. Thu
tuc Hoi ddng quan trj dwong nhiém gidi thiéu tmg vién Hoi dong quan tri phai duge cong bo
18 rang va phai duge Dai hoi dong ¢ dong thong qua trwde khi ticn hanh dé cr theo quy
dinh phép luat.

2.4 Céch thite bau thanh vién Hoi ddng quan tri: thyc hién theo Muc 2.9.B, Muc 2.10.C.
Piéu 2 ctia Quy ché nay.

2.5. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhi¢m va bd sung thanh vién Hoi dong quan tri:



Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong cac
truong hop bi Dai héi dong ¢b déng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu
160 Luét Doanh nghiép.

2.6. Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
Viée bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thay thé cac thanh vién Hoi dong quén trj phai

duge cong bd thong tin theo cdc quy dinh ctia phép lut vé chiing khoan va thi trudng chimg
khodn.

2.7. Cach thirc gidi thiéu tmg vién thanh vién Hoi dong quan tri
Truong hgp da xac dinh duoc trude ing vién, thon;g> tin lién quan den cac tmg vién Hoi
dong quan tri duge dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cb dong va cong bb t6i thiéu muoi (10)
ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong trén trang thong tin di¢n tir cia
Cong ty dé ¢6 dong co thé tim h1eu vé chc ang vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi
dong quan tri phai c6 cam két bang vén ban vé tinh trung thye, chinh xdc va hop Iy cia céac
thong tin ¢4 nhan dugc cong b6 va phai cam két thuc hién nhidém vu mot cach trung thue

néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong
quan trj duge cong bd bao gdm céc ndi dung tdi thidu nhu sau:

= Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
= Trinh d6 chuyén mon;
= Quaé trinh cdng téc;

- Céc cOng ty ma tng vién dang ndm giit chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va
cac chirc danh quén ly khéc;

- Béo cdo dénh gia vé dong gop cha ting vién cho Cong ty; trong trudong hop Gng
vién d6 hién dang la thanh vién Hdi dong quan tri ctia Cong ty;

~ Céc loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co);
~ Ho, tén ctia c¢d dong hodic nhom cb déng dé ctr tmg vién dé (néu co);
~ Céc thong tin khac (néu cb).

2.8. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri

a) Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan trj bau, miém nhiém. bai nhiém trong
56 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

b) Truong hop Chu tich Hoi dong‘ quan trji ¢6 don tir chie hofic bi mién nhi¢m. bai
nhi¢m, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhén don tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhi¢m.

¢) Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc khong thé thuc hién duge
nhi¢ém vy cua minh thi phai ay quyén bang véan ban cho mdt thanh vién khac thuc
hién quyén va nghia vy cua Chu tich Hoi dong quén tri. Truong hop khong c6 nguoi
duge ty quyén hogc Chii tich Hoi dong quan trj chét, mét tich, bi tam giam, dang
chdp hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phép xtr ly hanh chinh tai co s¢ cai
nghién bit budc, co s& gido duc bit budce, tron khoi noi cu tri, b han ché hodc mat
nang hwc hanh vi dén su, ¢6 kho khan trong nhan thire, lam chu hanh vi. b Toa an
cdm dam nhiém chire vy, cdm hanh nghé hodc lam cong viée nhét dinh thi cac thanh
vién con lai biu mot ngudi trong sé cac thanh vién gitr chire Chu tich 1161 done



quan tri theo nguyén thc da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét
dinh méi cia Hoi dong quan tri.

3. Thi lao va loi ich khéc cta thanh vién Hoi dong quan tri

3.1. Cong ty c6 quydn tra th lao, thudng cho thanh vien Hoi ddng quéan tri theo két qua
va higu qua kinh doanh.

3.2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc hudng thu lao cong viée va thudng. Hoi dong
quéan tri dy tinh muc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mtrc
th lao va thudng cia Hoi dong quan tri do Dai hoi ddng ¢d dong quyét dinh tai cuge
hop thudng nién.

3.3. Th lao ctia timg thanh vién Hoi dong quan fri duge tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cta phap luét vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam ctia Cong ty va phai bao cao Dai hoi
dong cb dong tai cude hop thuong nién.

3.4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitt chirc vy didu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quén tri lam viéc tai cdc ticu ban ctia Hoi ddng quan tri hodic thyc hién nhiing cong vige
khéc ma theo Hoi dong quan tri 1a nam ngoai pham vi nhi¢m vy thong thudng ciia mot
thanh vién Hoi dong quén tri, cO thé duoc (ra thém tién thd lao dudi dang mot khoan
tién cong tron goi theo ting 1 an, lwong, hoa hdng, phan trim lgi nhuan hodc dudi hinh
thtrc khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj.

3.5. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén duge thanh toan tit ca céc chi phi di lai. an. o
va cac khodn chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi ddng quan tri cia minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc (&1 tham
du céc cude hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban cua 01
ddng quan tri.

3.6. Thanh vién Ho6i déng quan tri ¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhi¢m sau khi
¢6 su chép thudn cta Dai hoi dong cb dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hicm
cho nhiing trach nhi¢m ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham
phép luft va Diéu I¢ cong ty.

4. Trinh tu va thi tuc t& chirc hop Hoi d6ng quan tri: Thue hién theo Didu 30 Diéu 1¢ Cong

y

5. Céc tiéu ban thude Hoi dong quén tri
5.1. Hoi ddng quan trj ¢6 thé thanh lap tiéu ban truc thuge dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhén sy, lwong thudng, kiém toan ndi bd, quén ly rui ro. SH luong thanh vién cua
ting tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh ¢ tdi thiéu 3 nguoi bao gdm thanh vién
ctia [16i ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu

theo quy dinh cua Hoi dong quén trj, Nghi quyét clia tiéu ban chi <6 hi¢u lyc khi co da
s& thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cuge hop ciia tiéu ban.

5.2. Viéc thuc thi quyet dinh cta Hoi ddng quan tri, hogc cua tiéu ban true thude Hoi dong
quén tri, hodc ctia ngudi ¢d tu cdch thanh vién tiéu ban Hoi dong quén tri phai phu hop
v6i cdc quy dinh phap ludt hién hanh, quy dinh tai Diéu 1€ cong ty va Quy ché noi bo
vé quan tri cong ty.

6. Nguoi phy trach quén tri cong ty
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6.1. Hoi dong quén trj chi dinh it nhdt mdt (01) nguoi lam Nguoi phu trdch quan tri cong ty
dé hd trg hoat dong quan tri cong ty dugce tién hanh mot cach ¢é hicu qua.

6.2. Nguoi phu trach quan trj cong ty phai ddp ing céc tiéu chudn sau:

6.3.

6.4.

= C6 hiéu biét vé& phap luat;

- Khong duge ddng thoi lam viée cho céng ty kiém todn doc lap dang thuc hién

kiém todn céc bdo cdo tai chinh ciia Cong ty;

Céc tiéu chudn khac theo quy dinh ciia phap luit, Diéu 1& Cong ty va quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phy trdch quan tri cong ty khi cin nhung
khéng trdi v&i cdc quy dinh phdp luat hién hanh v& lao dong. Hoi déng quan trj co thé
b nhiém Tro ly Nguoi phu tréch quan tri cdng ty tuy ting thoi diém.

Ngudi phu trach quén tri cong ty co céc quyén va nghia vu sau

Tu van Hoi dong quan tri trong vigée to chue hop Pai hdi dong ¢d dong theo quy
dinh va céac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co dong;

Chuén bi cac cuge hop Hoi ddng quén tri, Ban kiém sodt va Pai hoi dong ¢o dong
theo yéu cdu cta Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat;

Tu vén vé tha tuc cua cac cudc hop;

Tham du céc cude hop;

Tuw vén tha tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phi hop véi quy dinh cta
phép luit;

Cung cdp céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va céc
thong tin khéc cho thanh vién ctia Hoi dong quan trj va Ban kiém soat;

Giam sdt va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin clia cong ty.
Béo mét théng tin theo cac quy dinh cua phép luit va biéu 18 cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy djnh ctia phép luét va Didu 1é cong ty.

Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat, trach nhiém cta thanh vién Ban ki€m soat.

1.1. Ban kiém soat 1a co quan thye hién giam sat Hoi dong quan trj, Téng giam ddc trong
viée quan ly va diéu hanh Cong ty.

T Quyen va nghia vu cia Ban kiém sodt, trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém soat

thuc hién theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

2. Nhiém ky, s6 luong, thanh phén, co cdu thanh vién Ban kiém soat:

SH lugng thanh vién Ban kiém sodt cua Cong ty [a ba (03) nguoi. Nhiém ky cta Ban
kiém soat khong qua ndm (05) ndm va co thé duoc biu lai véi sé nhiém ky khong han ché.

2.1. Tiéu chuén va didu kién cta thanh vién Ban kiém soét:

Thanh vién Ban kiém sodt phai dap tmg cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
Dicu 169 Luét doanh nghiép va khong thudc cac trudng hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ke todn, tai chinh cia cong ty;
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= La thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toadn doc ldp thuc hién kiém toan cic
béo cdo tai chinh cia cong ty trong ba (03) nam lién trude do.
3. D€ cur, ing ctr thanh vién Ban kiém soat
3.1 Viée tng cu, d€ ctr Ki€m soét vién dugc thue hién tuong tur quy dinh tai Muc 2.3,
biéu 3 ctia Quy che nay.

3.2 Truong hop SO luong céc Gng vién Ban kiém sodt; thdng qua dé ctr va tmg ctr khong
du s6 lugng can thiét, Ban kiém soat dwong nhi¢m co thé dé cur thém tng vién hoac
td chtrc dé ctr theo co ché quy dinh tai biéu 1é cong ty va Quy ché nay. Co ché Ban
kiém so4t; dwong nhiém dé ctr ung vién Ban kiém soat phai duoc cong bo rd rang va
phai duoc DPHPCP thong qua trude khi tién hanh dé ci.

4. Cach thire bau thanh vién Ban kiém soat: thye hién theo Muyc 2.9.B, Myc 2.10.C, Dicu 2
cua Quy ché nay.

5. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét:

Viéc mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kidm soat thuc hién theo Diéu 174 Luét
Doanh nghiép.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt

Viée bau, mién nhiém, bai nhiém, thay thé cac thanh vién Ban kiém soat; phai dwgc cong
b6 thong tin theo cdc quy dinh cda phap luat vé chirng khoén va thi truong chirng khoén.
7. Tién luong va quyén loi khéc ctia thanh vién Ban ki€m soat:

7.1. Thi lao, tién lwong va loi ich khéc ctia thinh vién Ban kiém soét do Dai hoi dong co
dong quyct dinh. Dai hoi dong co dong quy€t dinh tong muc thu lao, tién lwong, loi ich
khéc va ngén sach hoat dong hang ndm ctia Ban kiém soat,

7.2. Thanh vién Ban kiém soat duge thanh toan cac khoan chi phi &n 6, di lai va cac chi phi
phat sinh mot cdch hop ly khi ho tham gia cac cude hop ctia Ban kiém soat hodc thuc
thi cac hoat ddng khac cua Ban kiém soat.

7.3. Thu lao, tidn lvong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duge tinh toan vao chi phi
kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta Phép ludt vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khéc ctia phéap ludt c6 lién quan va phai duoc lap thanh muc riéng trong bao
c4o tai chinh hing nim ctia Cong ty.

Diéu 5. Téng Giam dbc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Téng giam doc:
I.1. Téng gidm débc 1a nguoi diéu hanh cdng viéc kinh doanh hing ngdy cia cong ty; chiu

su giam sat ciia Hoi dong quén tri; chiu trach nhi¢m trude Hoi dong quan tri va trude
phép luét v& viéc thuc hién quyén, nghia vu duge giao.

1.2. Quyén va nghia vy, trich nhiém cta Téng glam dbc thyre hién theo quy dinh ciia Phap
luat, Pidu 1& Cong ty, céc quy ché, quy dinh quan ly ndi bo ctia Cong ty.

B nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop dong dbi véi Tng giam ddc:

2.1. Nhiém k¥, tiéu chudn va didu kién cta Tong giam ddc:

Nhiém ky cua Tong giam ddc theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, toi da nam (05) nam
va ¢6 thé duoc tai bd nhiém. Viée bd nhiém c6 thé hét hiéu lye can cir vao cée quy dinh tai
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hop dong lao dong. Téng gidm dbe khong phal [a nguoi ma phap luét cam gitr chirc vu nay.
Téng Giam ddc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cta Cong ty theo ding
quy dinh ctia phép luat, Diéu 1& va Nghi quyét/ Quyét dinh cta Hoi ddng quan tri; chiu su
giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude phép ludt
vé viéc thuc hién quyén va nhiém vu duge giao.

2.2. B4 nhiém, ky hop dbng lao dong v6i Tong giam dde

‘Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué ngudi khac lam
Tong gidm doc.

Viée bd nhiém Tong giam ddc thue hién theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, Diéu 1¢

Cong ty, Quy ché vé cong tac can bo cta Cong ty. Vie thué Téng giam dbc duge thuc hién
theo quy dinh ctia phép ludt vé lao dong.

2.3, Mién nhiém, chdm dtt hop ddng lao dong véi Tong gidm ddc

Héi dong quan tri 6 thé mién nhig¢m Tong giam doc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan
tri cé quycn bleu quyét du hop tan thanh va b6 nhiém mot Téng giam doc mai thay thé. Viée
cham dit hop dong lao dong véi Téng gidm dbc dwge thye hién theo quy dinh cta phap luat
vé lao dong.

2.4. Thong béo bo nhi¢m, mién nhigm, ky hop ddng, chAm dirt hop dong déi véi Tong
giam doc
Viée thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dut hop dong dbi voi Téng

giam ddc phai duge cong bd thong tin theo cac quy dinh cia phép ludt vé chig khoén va thi
truong ching khoan.

2.5. Tién luong va lgi ich khac ctia Tbng giam dbe
= Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khéc trong hop ddng lao dong doi
voi Tong giam dbc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

~ Tién luong ctia Tong giam dbc duogce tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo
quy dinh ctia phap lut vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hang ndm ctia Cong ty va phai bdo cdo Dai hoi dong
cO dong tai cude hop thuong nién,

Pidu 6. Cac hoat dong khac
1. Phéi hop hoat dong gitra Hoi déng quan trj va Ban kiém soat
1.1. Trach nhiém ctia Hoi ddng quén tri trong mdi quan hé phdi hop véi Ban kiém soét

- Thong bdo mdi hop va céc tai liéu kém theo duge gt dén cac thanh vién Hoi dong
quan trj va cdc thanh vién BKS mét cdch dong théi;

— Céc nghi quyét ctia Hoi dong quén tri dugc ddng thoi guri dén BKS véi thoi diém
giri dén TGD trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1¢ Cong ty:

- Khi BKS d& xuét lya chon Kiém toén doc lap dé kiém toan cac bao céo Lai chinh
cua Cong ty, Hoi dong quan tri phai phan hoi y kién theo quy dinh tai Quy ché nay
va Diéu 1é Cong ty;

— Céc ndi dung khac can 1dy y kién ctia BKS phai duge gui trong thoi han quy dinh
va BKS c¢6 trach nhiém phan hdi theo ding quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1&
Cong ty.
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1.2. Trach nhi¢m cua Ban kiém soét trong méi quan hé phoi voi Hoi dong quan tri

— Thuong xuyén thong bao véi Hoi ddng quan tri vé két qué hoat dong, tham khao y
kién cia HDQT trude khi trinh béo céo, két luan va kién nghi 1én PHPCD;

— Trong cac cuge hop cia BKS, BKS ¢6 quyén yéu cdu thanh vién HDQT, TGD va
dai dién cong ty k1em toan vién doc lap, khi can thiét, tham du hop chung va hop
riéng dé tra 10i cac vin d& ma thanh vién BKS quan tam;

~ Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xudt cua BKS phai c6 két luan bing van ban,
nhung khong tr& hon mudi (10) ngay 1am viée ké tir ngay két thic, giri cho HDQT
dé c6 thém co so giup HPQT trong cdng téc quin ly Cong ty. Tay theo pham vi va
két qua ctia cude kiém tra trén, BKS cin phdi ban bac thong nhét véi HDQT, TGD
trude khi béo cdo trude PHPCD. Trudng hop khong thong nhat quan diém thi
BKS dugc quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién bin va Trudng BKS ¢6 trich nhiém
bao cdo voi DHPCP gin nhét;

— Trudng hop BKS phét hién nhitng hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Diéu 18
Céng ty ctia céc thanh vién HPQT, BKS thong béo bang vin ban voi HPQT trong
vong bon muoi tim (48) gio, yéu cdu ngudi cé hanh vi vi pham phap ludt cham
dirt vi pham va c6 bién phap khéc phuc hau qua dong thoi BKS ¢6 trach nhiém béo
cao truoc PHPCD dong thoi bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh cta phap
ludt hién hanh;

- Dé&i véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty
thi BKS phai glri vin ban va tai li¢u lién quan trude it nhat muoi (10) ngay lam
viéc so voi ngay du dinh nhan dugce phan hoi,

~ Céac ndi dung khac can xin ¥ kién cia HDQT phdi dugc giri trude it nhét 14 bay (07)
ngay lam viéc va HDQT s& xem xét va phan hoi trong vong bay (07) ngay lam
viéc.

2. Phéi hop hoat dong gitra Hoi ddng quén tri va Tong gidm ddc

2.1. HDQT va cdc thanh vién HDQT khong can thi¢p vao hoat dong kinh doanh hang
ngay va cong tac thudc tham quyén cua Ban Di€u hanh trir khi xét thay cén thiét.

2.2. HDQT thiét [ap hanh lang phap Iy ndi bo, tao diéu kién va ho trg dé Tong Giam doc
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2.3. HPQT co thé tham gia vao cac cugc hop giao ban hang thang hodc cac cude hop
khéc cua Ban Diéu hanh.

2.4. HDQT thye hién gidm sat thuong xuyén cdng tac diéu hanh ciia TGD va TGD thuc
hién ché dd bao céo theo quy dinh cia HDQT.

2.5. Déi v@i cong tac t6 chirc cude hop DHDCD thuong nién, HDQT phai thong béo cho
TGD vé viée phdi hop, st dung ngudn lue trong thoi han hop 1y theo quy dinh tai
Diéu 1& Cong ty.

2.6. Trong trudng hop cép thiét, HDQT c6 quyén yéu cau TGP, ngudi diéu hanh khéc
trong cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong cua cong ty. HDQT khong dugc

str dung cdc thdng tin chua dugce phép cong bd ciia cong ty hodc tiét 16 cho nguoi
khéac dé thye hién céc giao dich ¢é lién quan.
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2.7. Céc vén dé thudc thim quyén cia HDQT phé duyét theo quy dinh cta phap ludt va
Piéu 1&é Cong ty ma duge TGD d& xuét phai duoc HDQT phan hoi trong thoi han
theo quy dinh cua Pidu 1& Cong ty.

2.8, HPQT quyét dinh khen thudng hogc ky luét dm v6i vige hoan thanh hodc khong
hoan thanh thuc hién nghi quyét va céc vin d& iy quyén khéc ciia HDQT déi voi
TGD.

3. Tiép can thong tin

3.1. Khi cén tlep cén thong tin cia Cong ty, BKS ¢6 nghia vu néu ly do trong van ban yéu
cdu cung cip va bao méat tuyét dbi céc thong tin va tai liéu thu thap dugc trong qua
trinh gidm sdt cdc hoat dong Cong ty. Viée tiét 1o cac thong tin va tai liéu nay chi
duge phép thuc hi¢n khi c6 yéu cau cta co quan 6 tham quyén nhung phai thong bao
cho HPQT trude khi cung cip hodc cée truong hop khdc theo cdc quy dinh cua phap
luét.

3.2. Céc thong tin va tai liéu duge néu trén bao gdbm
~ Thong bao mai hop cung tai lidu lién quan, phiéu 1dy ¥ kién thanh vién HPQT;
- Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;
- Béo cao cia TGD;
~ Thong tin, tai liéu vé quan 1y va béo céo tai chinh;
- Béo cdo danh gid cong tac quan ly ctia HDQT;
- Caéc tai liéu khac co lién quan.
4. Phéi hop hoat dong giira Ban kiém soat va Tdng giam dbc

4.1. Trong céc cudc hop ctia BKS, khi can thiét, BKS ¢6 quyén yéu céu TGD, thanh vién
HDQT ¢6 lién quan, va dai dién cong ty kiém toan vién doc 1ap tham du va tré 1o cac
véan dé ma cac thanh vién BKS quan tdm.

4.2. Cac cude kiém tra dinh ky, dot xudt ctia BKS phai 6 két luén bang van ban, khong
tré hon mudi (10) ngay lam viée k& tr ngay két thic, glti cho TGD dé co thém co s6
gitp TGD trong cong tac quéan ly Cong ty. Tuy theo mure d6 va két qua cta cude kiém
tra trén, BKS can phai ban bac thong nhit véi TGD tru6e khi bao céo cho HBQT va
DHDCD. Truong hop khong théng nhét quan diém thi duge Gy quyén bao lwu y kién
ghi vao bién ban va Trudng BKS co trach nhi¢m bdo céo véi HDQT.

4.3. Trudng hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phdp luét hodc vi pham Piéu l&
Cong ty cia TGD, BKS thong b4o bing vin ban véi TGD trong vong bén muoi tim
(48) gidy, yéu cdu ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khac
phuc héu qua dong thoi BKS c¢6 trach nhiém bdo cdo voi HDQT, dong thoi cong bd
thdng tin theo quy dinh ctia phap ludt hi¢n hanh.

4.4, Thanh vién BKS ¢6 quyén yeu ciu TGD tao diéu kién tiép can ho so, tai liéu lién
quan dén hoat dong kinh doanh ctia cong ty tai Tru s¢ chinh hodc noi luu tet ho so.

4.5. Bbi véi thong tin, tai lidu vé quan ly, diéu hanh hoat dgng kinh doanh va bao cao tinh
hinh kinh doanh, béo céo tai chinh, vin ban yéu ciu ciia BKS phai duge gt dén Cong
ty trude it nhét bon muoi tam (48) gio. BKS khong duge st dung céc thong tin chua
dugc phép cong bé ctia Cong ty hodc tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich
cé lién quan.
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4.6. Céc ndi dung khac can lay y kién cta TGD: phai dwoc gui trude it nhét 12 nam (05)
ngay lam viéc va TGD s& xem xét va phan hoi trong vong nam (05) ngay lam viéc.

5. Phbi hop gita Tong gidm dbc va Hoi dong quan tri

5.1.TGD la nguoi thay mit diéu hanh hoat déng ctia Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong
lién tuc va higu qua.

5.2. TGD chiu trach nhiém truéc DPHDCD va HDQT vé viée thyc hién nhiém vu va quyén
han va phai béo cdo cho cac co quan ndy theo dinh ky va khi dugc yéu céu.

5.3. Khi c6 d& xuét cac bién phap nbém néng cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty, TGD
giri cho HDQT sém nhat c6 thé nhung khong it hon nam (05) ngdy trudc ngay noi
dung do cén dugc quyet dinh.

5.4. TGD phai bdo cao HPQT trude khi thye hién cac van dé lién quan dén viéc tuyén
dung, cho ngudi lao dong thoi viée, lwong, bao hiém xa hoi, phuc lgi, khen thuong va
ky luét doi vai nguoi lao dong.

5.5. Cac ndi dung khéc cin xin y kién cia HDQT phai duge gii trude it nhat 1a nam (03)
ngay lam vigc va HPQT s& phéan hoi trong vong nam (05) ngay.

Piéu 7. Hiéu hre thi hanh

Quy ché noi b vé quan tri cong ty Cong ty ¢6 phin Dau tu - Kinh doanh Nha bao gom
07 Diéu c¢6 hiéu luc thi hanh kf: tlr ngay 28 thang 4 nam 2021 va thay thé Quy ché Quan tri
ndi bd ban hanh kém theo Quyet dinh 6 77/DTKDN-HPQT ngay 21/05/2019.

-

=4 x >
AAMHORRONG QUAN TRI

15

w

“








