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QUY CHẾ BẦU CỬ 
THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ VÀ BAN KIỂM SOÁT 

TẠI ĐẠI HỘI CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN CÔNG TY CP ĐẦU TƯ - KINH DOANH NHÀ  
 

----------  
 

− Căn cứ Luật Doanh nghiệp số 60/2005/QH11 ngày 29/11/2005; 

− Căn cứ Điều lệ tổ chức và hoạt động Công ty cổ phần Đầu tư Kinh Doanh nhà được sửa 
đổi bổ sung thông qua ngày 25/06/2010. 

Công tác bầu cử Hội đồng quản trị (viết tắt là HĐQT) và Ban kiểm soát  (viết tắt là 
BKS) tại Đại hội cổ đông  Công ty cổ phần Đầu tư - Kinh Doanh nhà được tiến hành theo 
những quy định sau đây : 
 Số lượng thành viên HĐQT chính thức là:  07 người với nhiệm kỳ 05 năm. 
 Số lượng thành viên BKS chính thức là: 03 người với nhiệm kỳ 05 năm. 

Điều 1
1.1. Tiêu chuẩn ứng viên tham gia HĐQT : 

: Tiêu chuẩn các ứng viên tham gia HĐQT và BKS 

− Có đủ năng lực hành vi dân sự, không thuộc đối tượng bị cấm quản lý doanh nghiệp theo 
quy định của pháp luật. 

− Là cổ đông cá nhân sở hữu ít nhất 5% tổng số cổ phần phổ thông của Công ty; hoặc là cá 
nhân có trình độ chuyên môn, khả năng, kinh nghiệm quản lý, kinh doanh trong lĩnh vực, 
ngành, nghề kinh doanh chủ yếu của Công ty. 

1.2. Tiêu chuẩn ứng viên tham gia BKS : 

− Từ 21 tuổi trở lên, có đủ năng lực hành vi dân sự và không thuộc đối tượng bị cấm thành 
lập và quản lý doanh nghiệp theo quy định của Luật doanh nghiệp; 

− Là cá nhân có trình độ chuyên môn, khả năng kinh nghiệm quản lý, kinh doanh trong lĩnh 
vực, ngành, nghề kinh doanh chủ yếu của Công ty. 

− Không được là thành viên HĐQT, Giám đốc và quản lý cấp cao hoặc bất kỳ người nào 
mà pháp luật không cho phép nắm giữ cương vị này. 

− Không phải là vợ hoặc chồng, cha, cha nuôi, mẹ, mẹ nuôi, con, con nuôi, anh, chị, em 
ruột của thành viên HĐQT, Giám đốc và người quản lý khác. 

− Trong BKS phải có ít nhất một thành viên là người có chuyên môn về tài chính kế toán. 
Thành viên này không phải là nhân viên trong bộ phận kế toán, tài chính của Công ty và 
không phải là thành viên hay nhân viên của công ty kiểm toán độc lập đang thực hiện 
việc kiểm toán các báo cáo tài chính của Công ty. 

− Thành viên BKS không nhất thiết phải là cổ đông hoặc người lao động của Công ty. 
1.3. Những người không được làm thành viên HĐQT và BKS : 

− Người chưa thành niên, người thành niên bị hạn chế hoặc bị mất năng lực hành vi dân sự; 
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− Người đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc đang phải chấp hành hình phạt tù hoặc 
bị tòa án tước quyền hành nghề. 

Điều 2

− Cổ đông sở hữu hoặc đại diện sở hữu từ 5% số cổ phần có quyền biểu quyết trong vòng 
06 tháng liên tiếp trở lên được quyền ứng cử hoặc đề cử thành viên HĐQT, BKS. 

: Quyền đề cử, ứng cử thành viên HĐQT và BKS 

− Cổ đông sở hữu ít hơn 5% số cổ phần có quyền biểu quyết trong vòng sáu tháng liên tục 
trở lên có quyền gộp số quyền biểu quyết lại với nhau để đủ điều kiện đề cử thành viên 
HĐQT, BKS. 

− Nếu như cổ đông nắm giữ số cổ phần có quyền biểu quyết trong khoảng : 
 Từ 5% đến dưới 10% thì có quyền đề cử 01 ứng viên;  
 Từ 10% đến dưới 30% thì có quyền để cử 02 ứng viên; 
 Từ 30% đến dưới 50% thì có quyền đề cử 03 ứng viên; 
 Từ 50% đến dưới 65% thì có quyền đề cử 04 ứng viên; 
 Từ 65% trở lên thì được đề cử đủ số ứng viên (HĐQT: 07 người và BKS: 03 người). 

− Số lượng ứng cử viên được đề cử hoặc ứng cử tại Đại hội là không hạn chế tối đa.  

− Trường hợp số lượng các ứng viên HĐQT thông qua đề cử và ứng cử vẫn không đủ số 
lượng cần thiết (HĐQT là 07 người và BKS là 03 người), HĐQT đương nhiệm có thể đề 
cử thêm ứng cử viên hoặc tổ chức đề cử theo một cơ chế do Công ty quy định. Cơ chế 
hay cách thức HĐQT đương nhiệm đề cử ứng cử viên HĐQT, BKS phải được công bố rõ 
ràng và phải được Đại hội đồng cổ đông thông qua trước khi tiến hành đề cử. 

− Hồ sơ tham gia đề cử, ứng cử thành viên HĐQT, BKS gửi công ty trước ít nhất 03 (ba) 
ngày làm việc trước ngày khai mạc đại hội gồm: 
 Đơn xin đề cử (ứng cử) tham gia HĐQT, BKS (theo mẫu  trên trang web: 

intresco.com.vn); 
 Bản sao các giấy tờ sau: CMND, hộ khẩu thường trú, các bằng cấp chứng nhận trình 

độ văn hóa và trình độ chuyên môn; 
 Sơ yếu lý lịch do ứng cứ viên tự khai (theo mẫu trên trang web: intresco.com.vn); 
 Giấy xác nhận thời gian nắm giữ cổ phiếu liên tục từ đủ 6 tháng trở lên.  

Điều 3
3.1. Phiếu bầu cử : 

: Thể lệ bầu cử tại Đại hội 

− Phiếu bầu cử HĐQT và BKS được in sẵn tên người ứng cử theo thứ tự ABC có đóng dấu 
treo Công ty cổ phần Đầu tư Kinh Doanh nhà bên góc trái của Phiếu bầu.  

− Phiếu bầu cử có in mã số cổ đông, tổng số cổ phần có quyền biểu quyết của các cổ đông 
(bao gồm số cổ phần sở hữu và số cổ phần được ủy quyền), tổng số phiếu bầu (bằng với 
số lượng cổ phần sở hữu và được uỷ quyền nhân với số lượng thành viên HĐQT, BKS 
cần bầu).  

− Mỗi cổ đông hoặc người đại diện được ủy quyền được phát 02 (hai) Phiếu bầu cử với 02 
màu khác nhau (01 Phiếu bầu HĐQT và 01 Phiếu bầu BKS). 

3.2. Nguyên tắc bầu cử : 

− Số lượng thành viên HĐQT được bầu cử tối đa là:  07 người. 

− Số lượng thành viên BKS được bầu cử  tối đa là:  03 người. 

− Phương thức bầu cử: bầu dồn phiếu. Theo đó mỗi cổ đông có tổng số phiếu bầu tương 
ứng với tổng số cổ phần sở hữu và được uỷ quyền nhân với số thành viên được bầu của 
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HĐQT hoặc BKS. Các cổ đông điền số cổ phần tín nhiệm cho mỗi t hành viên mà mình 
tín nhiệm sao cho tổng số cổ phần tín nhiệm của các thành viên phải bằng hoặc thấp hơn 
số cổ phần biểu quyết của mỗi cổ đông. Số lượng cổ phần tín nhiệm bầu cho các thành 
viên không nhất thiết bằng nhau. Cổ đông có quyền dồn hết tổng số phiếu bầu của mình 
cho một hoặc một số ứng cử viên. Trong trường hợp có sự lựa chọn nhầm lẫn, cổ đông có 
thể liên hệ với Ban bầu cử để xin cấp lại phiếu bầu cử mới và phải nộp lại phiếu cũ. 
Ví dụ

− Tỷ lệ phiếu bầu được tính căn cứ trên tổng số cổ phần có quyền biểu quyết tham dự Đại 
hội. 

: Cổ đông sở hữu và đại diện sở hữu 1.000 cổ phần khi tham gia bầu cử để chọn ra 
07 thành viên cho HĐQT sẽ có tổng số phiếu bầu là 7.000 phiếu bầu (7.000 = 1.000 cp 
x7 người). Cổ đông có thể bầu cho ứng cử viên A 1.000 phiếu bầu, ứng cử viên B 1.000 
phiếu bầu, ứng cử viên C 1.000 phiếu bầu, ứng cử viên D 1.000 phiếu bầu, ứng cử viên E 
1.000 phiếu bầu; ứng cử viên F 1.000 phiếu bầu; ứng cử viên G 1.000 phiếu bầu; hoặc 
có thể bầu cho ứng cử viên A 4.000 phiếu bầu, ứng cử viên B 3.000 phiếu bầu; hoặc có 
thể bầu hết cho ứng cử viên A 7.000 phiếu bầu. 

− Cổ đông không bầu cho người nào trong danh sách bầu cử thì để trống ô số phiếu được 
bầu của người đó. 

− Phiếu bầu không hợp lệ là các phiếu: 
o Phiếu bầu thừa so với số lượng thành viên HĐQT (07 thành viên), BKS (03 thành 

viên) đã được Đại hội quyết định. 
o Phiếu bầu thừa so với số lượng phiếu bầu mà cổ đông sở hữu và được uỷ quyền. 
o Phiếu xoá toàn bộ tên người ghi trong phiếu bầu. 
o Phiếu viết thêm tên người ngoài danh sách ứng cử viên đã được Đại hội thông qua. 
o Phiếu không có dấu treo của Công ty cổ phần Đầu tư - Kinh Doanh nhà. 

3.3. Điều kiện trúng cử : 

− Các ứng cử viên trúng cử là các ứng cử viên có số phiếu bầu cao nhất tính từ trên xuống 
cho đến khi đủ số lượng với tỷ lệ theo quy định tại Điều lệ . 

− Trường hợp số lượng trúng cử ít hơn số lượng cần bầu thì sẽ tiến hành bầu cử lần thứ hai 
trong số những ứng viên chưa trúng cử để chọn tiếp cho đủ số thành viên HĐQT, BKS. 
Nếu bầu lần hai vẫn chưa chọn được thì việc có bầu tiếp hay không do Đại hội quyết 
định. 

− Trường hợp có nhiều ứng cử viên có số phiếu bầu ngang nhau và số lượng trúng cử vượt 
quá số lượng cần bầu thì ứng cử viên nào sở hữu nhiều cổ phần hơn sẽ được chọn. 
Trường hợp số cổ phần sở hữu ngang nhau thì tiến hành bầu lần thứ hai đối với những 
ứng cử viên này để lựa chọn. Nếu bầu lần thứ hai vẫn bằng nhau thì việc có tiếp tục bầu 
cử nữa hay không do Đại hội quyết định. 

Điều 4

− Chủ tọa đoàn tại Đại hội chủ trì toàn bộ công tác bầu cử thành viên HĐQT và BKS, có 
trách nhiệm giới thiệu danh sách đề cử và ứng cử, giám sát việc bỏ phiếu, kiểm phiếu và 
giải quyết các khiếu nại về bầu cử (nếu có). 

: Điều khoản thi hành 

− Dự thảo Quy chế bầu cử này được trình bày trước Đại hội cổ đông Công ty cổ phần Đầu 
tư - Kinh Doanh nhà và thông qua khi được sự chấp thuận của cổ đông đại diện có quyền 
biểu quyết tham dự Đại hội với tỷ lệ theo quy định tại Điều lệ. 

         
      BAN TỔ CHỨC ĐẠI HỘI CỔ ĐÔNG 







COÄNG HOAØ XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM 
Ñoäc laäp – Töï do – Haïnh phuùc 

 

 
SƠ YẾU LÝ LỊCH 

CỦA ỨNG VIÊN THAM GIA HĐQT/BKS 
CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ – KINH DOANH NHÀ 

NHIỆM KỲ 2011 – 2015 
 

        
 
1- Hoï vaø teân:  …………………………………………………….…………………...  
2- Giôùi tính: …………………………………………………………………………... 
3. Soá CMND (Hoä chieáu): ………………. Ngaøy caáp: ……….. Nôi caáp: …………… 
4- Ngaøy thaùng naêm sinh:   …………………………………………………………… 
5- Nôi sinh:………………………………… Quoác tòch: …………………………… 
6- Daân toäc: ………………………………… Queâ quaùn: …………………………… 
7- Ñòa chæ thöôøng truù:   ………………………………………………………………. 
8- Soá ñieän thoaïi lieân laïc:  …………………………………………………………… 
9- Trình ñoä vaên hoaù: ………………………………………………………………… 
10- Trình ñoä chuyeân moân: …………………………………………………………… 
11- Trình ñoä chính trò: ………………………………………………………………... 
12- Quaù trình coâng taùc (Neâu toùm taét nôi coâng taùc, chöùc vuï, ngheà nghieäp ñaõ qua):  

Töø thaùng ……….. ñeán thaùng ……….. : …………………………………………… 
Töø thaùng ……….. ñeán thaùng ……….. : …………………………………………… 

13- Chöùc vuï, ñôn vò coâng taùc hieän nay: ………………………………………….. 
………………………………………………………………………. ……………… 

14. Chöùc vuï hieän ñang naém giöõ ôû caùc toå chöùc khaùc: ……………………………….. 
15. Soá coå phaàn naèm giöõ: ………………… coå phaàn 
16. Toång soá coå phaàn cuûa nhoùm coå ñoâng ñeà cöû: …………………. coå phaàn 
14- Haønh vi vi phaïm phaùp luaät: ……………………………………………………… 
15- Quyeàn lôïi maâu thuaãn vôùi lôïi ích coâng ty: Khoâng coù 

Toâi xin cam ñoan lôøi khai treân laø hoaøn toaùn ñuùng söï thaät, neáu sai toâi xin chòu 
traùch nhieäm tröôùc phaùp luaät.  

 

XAÙC NHAÄN CUÛA ÑÒA PHÖÔNG                       ……………………, ngaøy       thaùng         naêm …… 
    HOAËC ÑÔN VÒ COÂNG TAÙC                  Ngöôøi khai kyù teân  
        (Kyù teân, ñoùng daáu)                     (Ghi roõ hoï teân)  

 
 

Dán ảnh 
3x4 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

-----o0o----- 

 

ĐƠN XIN ỨNG CỬ 
THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 

CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ - KINH DOANH NHÀ 
 
 
 

Kính gửi: CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU - TƯ KINH DOANH NHÀ 
 

 

Tôi tên là: ……………………………………………..………. Mã số biểu quyết: ………………… 

CMND/HC số:  ....................................... Ngày cấp:  .................................. Nơi cấp: ........................................  

Địa chỉ thường trú: .............................................................................................................................................  

Trình độ học vấn:  ............................................................. Chuyên ngành :  ......................................................  

Hiện đang sở hữu:  ...................... cổ phần  (Bằng chữ :  ...................................................... cổ phần) 

Tương ứng với tổng mệnh giá là :................................................................................................đồng. 

(Đính kèm giấy xác nhận sở hữu cổ phần liên tục từ đủ 6 tháng trở lên) 

Đề nghị Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà cho tôi được ứng cử thành viên Hội đồng Quản 

trị của Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà nhiệm kỳ 2011 - 2015 tại kỳ Đại hội đồng cổ 

đông thường niên năm 2011 được tổ chức vào ngày 23 tháng 04 năm 2011  

Nếu được các cổ đông tín nhiệm bầu làm thành viên Hội đồng Quản trị, tôi xin đem hết năng lực 

và tâm huyết của bản thân để đóng góp cho sự phát triển của Công ty. 

Xin trân trọng cảm ơn./. 

 
 ......................., ngày     tháng      năm 2011 

 CỔ ĐÔNG  

  (Ký và ghi rõ họ tên) 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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ĐƠN XIN ỨNG CỬ 
THÀNH VIÊN BAN KIỂM SOÁT 

CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ KINH DOANH NHÀ 
 

Kính gửi: CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU - TƯ KINH DOANH NHÀ 

 

 

Tôi tên là: ……………………………………………………… Mã số biểu quyết: ………………… 

CMND/HC số:  ....................................... Ngày cấp :  ................................. Nơi cấp : .......................................  

Địa chỉ thường trú: .............................................................................................................................................  

Trình độ học vấn :  ............................................................ Chuyên ngành :  ......................................................  

Hiện đang sở hữu :  ..................... cổ phần  (Bằng chữ :  ...................................................... cổ phần) 

Tương ứng với tổng mệnh giá là :................................................................................................đồng. 

(Đính kèm giấy xác nhận sở hữu cổ phần liên tục từ đủ 6 tháng trở lên) 

Đề nghị Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà cho tôi được ứng cử thành viên Ban kiểm soát 

của Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà nhiệm kỳ 2011 - 2015 tại kỳ Đại hội đồng cổ đông 

thường niên năm 2011 được tổ chức vào ngày 23 tháng 04 năm 2011.   

Nếu được các cổ đông tín nhiệm bầu làm thành viên Ban kiểm soát, tôi xin đem hết năng lực và 

tâm huyết của bản thân để đóng góp cho sự phát triển của Công ty. 

Xin trân trọng cảm ơn./. 

 
 ............................., ngày       tháng      năm 2011 

 CỔ ĐÔNG  

  (Ký và ghi rõ họ tên) 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

-----o0o----- 

 

ĐƠN XIN ĐỀ CỬ 
ỨNG CỬ VIÊN THAM GIA HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 
CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ KINH DOANH NHÀ 

 

Kính gửi: CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU - TƯ KINH DOANH NHÀ 

 

 
Chúng tôi/Tôi là cổ đông của Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà đại diện cho .................... 
cổ phần, tương đương với ..........% vốn điều lệ của Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà 
(Danh sách đính kèm ở trang sau và giấy xác nhận sở hữu cổ phần liên tục từ 6 tháng trở lên) đề 
nghị Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà cho chúng tôi/Tôi được đề cử: 

Ông/Bà  ..................................................................................... .. Mã số biểu quyết:………………… 

CMND/HC số:  ....................................... Ngày cấp:  .................................. Nơi cấp: ........................................  

Địa chỉ thường trú: ................................................................................................................................ 

Trình độ học vấn: .......................................................Chuyên ngành : ................................................. 

Hiện đang sở hữu:  ...................... cổ phần  (Bằng chữ :  ...................................................... cổ phần) 

Tương ứng với tổng mệnh giá là :................................................................................................đồng. 

Làm ứng cử viên tham gia Hội đồng Quản trị của Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà 
nhiệm kỳ 2011 - 2015 tại kỳ họp Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2011 được tổ chức vào 
ngày 23 tháng 04 năm 2011.. 

Xin trân trọng cảm ơn./. 

 

 
NGƯỜI ĐƯỢC ĐỀ CỬ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 ....................., ngày       tháng      năm 2011 
ĐẠI DIỆN NHÓM CỔ ĐÔNG ĐỀ CỬ 

/CỔ ĐÔNG ĐỀ CỬ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

 
 
 
 
 

 
  
   
   
 



DANH SÁCH CỔ ĐÔNG ĐỀ CỬ ỨNG CỬ VIÊN THAM GIA  HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ  
CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ - KINH DOANH NHÀ 

 

STT Tên cổ đông 

Số 
CMND/HC, 

nơi cấp, 
ngày cấp 

Địa chỉ 

Tổng 
số cổ 
phần 

sở hữu 

Ký tên 
xác 

nhận 

01      

02      

03      

04      

05      

06      

07      

08      

09      

10      

      

      

      

      

      

Tổng cộng   



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

-----o0o----- 

 

ĐƠN XIN ĐỀ CỬ 
ỨNG CỬ VIÊN THAM GIA BAN KIỂM SOÁT 

CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ KINH DOANH NHÀ 
 
 

Kính gửi: CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU - TƯ KINH DOANH NHÀ 
 

 
Chúng tôi/Tôi là cổ đông của Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà đại diện cho .................... 
cổ phần, tương đương với ..........% vốn điều lệ của Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà 
(Danh sách đính kèm ở trang sau và giấy xác nhận sở hữu cổ phần liên tục từ 6 tháng trở lên) đề 
nghị Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà cho chúng tôi/Tôi được đề cử: 

Ông/Bà  ...................................................................................... . Mã số biểu quyết:………………… 

CMND số:  .............................................. Ngày cấp:  .................................. Nơi cấp: ........................................  

Địa chỉ thường trú: ................................................................................................................................ 

Trình độ học vấn: .......................................................Chuyên ngành: .................................................. 

Hiện đang sở hữu:  ...................... cổ phần  (Bằng chữ :  ...................................................... cổ phần) 

Tương ứng với tổng mệnh giá là :................................................................................................đồng. 

Làm ứng cử viên tham gia Ban kiểm soát của Công ty Cổ phần Đầu tư - Kinh doanh nhà nhiệm kỳ 
2011 - 2015 tại kỳ Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2011 được tổ chức vào ngày 23 tháng 
04 năm 2011. 

Xin trân trọng cảm ơn./. 

 

 

 
NGƯỜI ĐƯỢC ĐỀ CỬ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 ......................, ngày       tháng     năm 2011 
ĐẠI DIỆN NHÓM CỔ ĐÔNG ĐỀ CỬ 

/CỔ ĐÔNG ĐỀ CỬ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

 
 
 
 
 

 
 



DANH SÁCH CỔ ĐÔNG ĐỀ CỬ ỬNG CỬ VIÊN THAM GIA BAN KIỂM SOÁT 
CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ - KINH DOANH NHÀ 

 

STT Tên cổ đông 

Số 
CMND/HC, 

nơi cấp, 
ngày cấp 

Địa chỉ 

Tổng 
số cổ 
phần 

sở hữu 

Ký tên 
xác 

nhận 

01      

02      

03      

04      

05      

06      

07      

08      

09      

10      

      

      

      

      

      

Tổng cộng   

 
 


